附件2

申报资料具体要求

一、申报资料组成

申报资料包括但不限于以下内容：
（一）总结报告。文字部分要求详实准确，篇幅字数不作具体要求，主要内容包括：

1.背景介绍（会议活动的申办筹办情况、国际系列会议应包括该系列会议及其相关国际组织的背景介绍，联合举办国际会议应包括中外双方合作基础情况）；

2.会议具体情况（会议的整体规模、与会重要人员介绍、重要嘉宾出席会议情况等内容）；

3.会议成效（会议引才成效，达成的合作意向，签署的合作协议，对国内该领域研究的推动作用等内容）。

（二）佐证资料。

1.会议审批文件；

2.会议通知；

3.参会人员签到表、参会回执；

4.会议议程（会务手册或会议方案等相关资料）；

5.会议照片（会议期间的相关照片不少于10张，如开闭幕式、大会报告和分组讨论等）；

6.新闻报道（非要件）。

（三）引才资料。

1.引进人才签订协约；

2.团队合作协约；

3.人才标准认定有关资料。（依据《黑龙江省高层次人才分类认定办法（试行）》、参照《外国人来华工作分类标准（试行）》）。

（四）经费资料。

1.接受资助情况（资助单位名录）；

2.会议活动支出明细表；

3.食宿费、场地费、交通费、文件材料费、布展费等支出票据凭证；

4.举办单位接收补助款的银行账户信息。
二、申报资料有关要求

（一）申报材料由一套完整的纸质版文件和一套相对应的电子版光盘资料组成。整套文件封面以“会议中文全称+申报补助资料”命名。

（二）总结报告、经费支出明细表、银行账户信息等重要资料需加盖印章；
（三）票据、合同、协议、审批文件等无法提供原件的资料，可提供加盖提供部门印章的复印件或扫描打印件。


